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Riaditel U¢elového zariadenia $tudentské domovy a jedalne Slovenskej technickej univerzity v
Bratislave (dalej len ,,UZ SDaJ“), v sulade s ¢lankom 3 bod 10 smernice rektora ¢&islo 9/2014-SR
zo dna 12.12.2014 ,Zasady ubytovania neStudujucich v ubytovacich zariadeniach Slovenske;j
technickej univerzity v Bratislave” (dalej len ,,Smernica rektora ¢islo 9/2014-SR“),

vydava

nasledovny interny predpis riaditela UZ SDal

(1)

()

(1)

(2)

Administrativne postupy
pri pridelovani ubytovania pre nestudujtcich v ubytovacich zariadeniach Uz SDal.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Interny predpis riaditela UZ SDal , Administrativne postupy pri pridefovani ubytovania pre
nestudujucich v ubytovacich zariadeniach Uz SDal“ (dalej len ,Interny predpis riaditela UZ
SDaJ“) upravuje jednotny postup aspdsob pridelovania ubytovania zamestnancom® a
hostom” Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“) a cudzim osobam’
v ubytovacich zariadeniach UZ SDaJ (dalej len ,SD UZ SDalJ“ alebo ,,SD“).

Interny predpis riaditela UZ SDal je zaviazny pre vietky sucasti STU*.

Clanok 2
Ziadost o pridelenie ubytovania zamestnancovi

Zamestnanec, ktory ma zaujem o ubytovanie v SD UZ SDaJ (dalej tieZ ako ,Ziadatel*), zasle
vyplnend anim podpisant ,Ziadost o pridelenie ubytovania zamestnancovi STU
v Bratislave” (dalej len ,Ziadost“) na Ubytovaci referat Spravy UZ SDal, Bernoldkova 1, 811
07 Bratislava ( dalej len ,Ubytovaci referat” ). Neoddelitelnou sucastou Ziadosti je Cestné
vyhldsenie, ktorym zamestnanec potvrdzuje skutocnosti, uvedené v ¢lanku 6 Smernice
rektora cislo 9/2014-SR.

Tla¢ivo Ziadosti je pristupné na webovej stranke STU
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz sdaj/Ziadost o pridelenie ubytovani
a_zamestnancovi STU.pdf

Tla¢ivo Cestné vyhlasenie je pristupné na webovej stranke STU
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz sdaj/Cestne vyhlasenie.pdf
Zamestnanec, s ktorym uZ bola uzatvorend Zmluva o ubytovani v niektorom SD UZ SDal
ama zaujem o prediZenie ubytovania, je povinny predloZit na Ubytovaci referat nov
podpisanu Ziadost spolu s aktudlnym Cestnym vyhldsenim, a to najneskdr 3 mesiace pred
uplynutim dohodnutej doby ubytovania.

! Clanok 2 bod 4 Smernice rektora &islo 9/2014-SR.
2 €lanok 2 bod 5 Smernice rektora &islo 9/2014-SR.
3 €lanok 2 bod 6 Smernice rektora &islo 9/2014-SR.
* Clanok 2 body 2 az 4 Organiza¢ného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.


http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Ziadost_o__pridelenie_ubytovania_zamestnancovi_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Ziadost_o__pridelenie_ubytovania_zamestnancovi_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Cestne_vyhlasenie.pdf
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Ziadost musi byt podpisand nasledovnymi zamestnancami STU:

a) nadriadenym veducim Ziadatela, ktory je povinny svoje suhlasné stanovisko pisomne
zdévodnit®,

b) akje Ziadatelom zamestnanec fakulty, prislusnym dekanom fakulty,

c) ak je Ziadatelom zamestnanec univerzitného pracoviska alebo uUcelového zariadenia
STU, kvestorom,

d) ak je Ziadatelom zamestnanec UZ SDal, riaditelom UZ SDal.

Na ucely bodu 3 tohto ¢lanku ,,nadriadenym veducim Ziadatela” je:

a) ak je ziadatelom zamestnanec fakulty, prisluny nadriadeny veduci,®

b) ak je Ziadatelom zamestnanec univerzitného pracoviska alebo ucelového zariadenia STU,

prislusny riaditel/veduci univerzitného pracoviska alebo tcéelového zariadenia STU,

c) ak je ziadatefom zamestnanec UZ SDalJ, prisluny veduci pracoviska UZ SDal.

V pripade, e Ziadost nie je odsthlasena a podpisand osobami uvedenymi v bode 3 a4

tohto ¢lanku, Ziadost sa na Ubytovaci referat nezasiela a Ubytovaci referat takito Ziadost

nepovazuje za prijatu.

Clanok 3
Pridel'ovanie ubytovania

Ak dalej nie je ustanovené inak, Ubytovaci referat zostavi, na zaklade prijatych
a odsuhlasenych Ziadosti zo vietkych suéasti STU, jeden poradovnik Ziadatelov, a to podla
d4tumu prijatia Ziadosti.

Pre SD Akademik zostavi Ubytovaci referat, na zaklade prijatych a odsthlasenych Ziadosti
z prisludnej suéasti STU, poradovniky Ziadatelov jednotlivych suéasti STU?, ato podla
d4tumu prijatia Ziadosti.

Ak dalej nie je ustanovené inak, v pripade, 7e sa v niektorom SD pred&asne uvolni ubytovaci
priestor alebo jeho cast (v pripade, ak uZivateImi toho istého ubytovacieho priestoru su
spolo¢ne viaceri zamestnanci) — dalej len ,predéasne volnd ubytovacia kapacita® - ,
Ubytovaci referat prideli ubytovanie Ziadatelovi, ktory je prvy v poradovniku.

V pripade pred¢asne volnej ubytovacej kapacity v SD Akademik, Ubytovaci referat prideli
ubytovanie ziadatelovi, ktory je prvy v poradovniku Ziadatelov danej sucasti STU.

Ak dalej nie je ustanovené inak, v pripade predcasne volnej ubytovacej kapacity,
ked v poradovniku uZ nie je Ziaden Ziadatel, Ubytovaci referdt zasle informaciu
prevadzkovym riaditelom jednotlivych SD, aby volné miesta do¢asne vyuZili na kratkodobé
ubytovanie cudzich oséb.’

V pripade predéasne volnej ubytovacej kapacity v SD Akademik, ked’ v poradovniku danej
sucasti STU nie je Ziaden Ziadatel, Ubytovaci referat pisomne vyzve dekana prislusnej fakulty
alebo kvestora STU (ak ide o ubytovaciu kapacitu vyclenenu pre univerzitné pracoviska
alebo ucelové zariadenia STU) na obsadenie volného miesta.

% Clanok 6 bod 2 Smernice rektora &islo 9/2014-SR.

® ¢lanok 1 bod 4 vnutorného predpisu cislo 7/2007-N v platnom zneni ,,Pracovny poriadok pre zamestnancov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
" €lanok 11 Smernice rektora &islo 9/2014-SR.
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Ak dekan alebo kvestor do 15 dni od zaslania pisomnej vyzvy volné miesto neobsadi,
Ubytovaci referat pisomne vyzve na pridelenie ubytovania dekana tej fakulty STU, ktora ma
najvacsi pocet Ziadatelov.

Raz rocne, najneskér 60 dni pred uplynutim doby ubytovania, zasle Ubytovaci referat
dekanom jednotlivych fakult a kvestorovi (za jednotlivé univerzitné pracoviskd a ucelové
zariadenia STU) aktudlny zoznam ubytovanych vSD Akademik spolu s aktudlnym
poradovnikom Ziadatelov o ubytovanie (dalej len ,aktualny zoznam®) . Dekan prislusnej
fakulty a kvestor, kazdy v rozsahu svojich kompetencii, najneskér do 15 dni od zaslania
aktualneho zoznamu pisomne potvrdia svoje rozhodnutie o tom, ktorému zamestnancovi
bude predi?end doba ubytovania o nasledujuci kalendarny rok alebo s ktorym
zamestnancom bude uzavretd Zmluva o ubytovani.

Clanok 4
Zmluva o ubytovani

So zamestnancom, ktorému bolo pridelené ubytovanie v niektorom SD UZ SDal, sa uzatvori
Zmluva o ubytovani, ktord v mene STU uzaviera a podpisuje riaditel Uz $DaJ.?

Ubytovaci referat zasle vypracovanu a riaditefom UZ SDal podpisani Zmluvu o ubytovani na
prislu$ny SD. Zodpovedny zamestnanec daného SD zabezpedi jej podpisanie zamestnancom,
ktorému bolo ubytovanie pridelené.

Zamestnanec ma pravo ubytovat sa aZ po podpisani Zmluvy o ubytovani obidvoma
zmluvnymi stranami.

Ubytovaci referat zabezpeci zverejnenie Zmluvy o ubytovani v Centrdlnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady SR.

Clanok 5
Ubytovanie hosti STU

Hostovi STU sa prideluje ubytovanie na zaklade pisomnej Objednéavky pre ubytovanie hosta
STU (dalej len ,Objednéavka“), v ktorej dana sucast STU* potvrdi, e pobyt hosta stvisi
s hlavnym poslanim STU.

Tlacgivo Objedndvky je pristupné na webovej stranke univerzity
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz sdaj/Objednavka pre ubytovanie hos
ta_STU.pdf

Objednavku je potrebné vyhotovit na hlavickovom papieri pracoviska prislusnej sucasti STU
a vyplnenu a podpisanu zaslat na Ubytovaci referat, a to najneskor 3 pracovné dni pred
zaCiatkom doby ubytovania. V pripade, Ze podpisana Objednavka nebude zaslanda na
Ubytovaci referat v stanovenom alebo inak pisomne dohodnutom termine, ubytovanie
nebude poskytnuté.

Objednavku za fakultu podpisuje prislusny dekan, za univerzitné pracoviska a ucelové
zariadenia STU (okrem UZ SDal) kvestor alebo prisludny prorektor STU; kaidy v rozsahu
prisluénosti® a za UZ SDal riaditel UZ SDaJ.

& Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
o Organizacny poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.


http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Objednavka_pre_ubytovanie_hosta_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Objednavka_pre_ubytovanie_hosta_STU.pdf
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(4) V pripade, Ze je potrebné ubytovanie hostovi STU predizit, prislusna sucast STU je povinna
prediZzenie pobytu pisomne potvrdit na Ubytovaci referat, ato najneskdr 2 pracovné dni
pred uplynutim doby ubytovania uvedenej v Objednavke.

(5) Ak sucast STU zasle na Ubytovaci referat Objednavku vygenerovanu z EIS Magion, musi
v nej uviest nasledovné skutocnosti:

e potvrdit, Ze pobyt daného hosta STU suvisi s hlavnym poslanim STU;

e meno hosta STU,

e dobu ubytovania (od —do);

e ndzov SD, kde mé byt host STU ubytovany;

e (i ubytovanie bude alebo nebude danou sucastou STU dalej fakturované inej osobe.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

(1) Akékolvek zmeny a doplnenia tohto Interného predpisu riaditela UZ SDaJ je moZné vykonat
len pisomnymi, riaditelom UZ SDaJ podpisanymi, dodatkami k nemu.
(2) Tento Interny predpis riaditela UZ SDaJ nadobuda tg&innost dfiom 1. februdar 2015.

Ing. Frantisek Hulik™
riaditel UZ SDaJ STU

19 Clanok 4 bod 1 druhé veta v spojeni s ¢lankom 2 bod 2 prvéa veta Organizaéného poriadku Ugelového zariadenia
Studentské domovy a jedalne Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 1/2014-OP zo diia 25. 02. 2014.

Original podpisaného interného predpisu je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pradvnom a organizanom utvare
Rektoratu STU.



